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Dyrektora Zutawskiego Osrodka Kultury w Nowym Dworze
Gdanskim z dnia 30.09.2021 roku

W sprawie: wyznaczenia zast¢pstwa podczas nieobecnosci Dyrektora
Zulawskiego O$rodka Kultury w Nowym Dworze Gdanskim.

Dziatajac na podstawie §12. punkt 3. Statutu Zutawskiego Osrodka Kultury w Nowym Dworze
Gdanskim:

§ 1.

1. Wyznaczam Pania Pauling Adamiak na osobg¢ zastepujgcg i udzielam upowaznienia do
zastgpowania Dyrektora Zutawskiego Osrodka Kultury w Nowym Dworze Gdanskim (dalej ZOK)
podczas nieobecnosci w pracy z powodu zwolnienia lekarskiego, delegacji, urlopu, wyjazdu
stuzbowego Dyrektora.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje:

a)prowadzenie biezacych spraw ZOK,

b)reprezentowanie ZOK na zewnatrz,

¢)zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw, w tym réwniez zmiany wynagrodzenia dla

d)

g)

- v

h)
i)
)

pracownikow,

wydawanie zarzadzen, instrukcji i poleceni shuzbowych oraz wykonywanie zwierzchnictwa
stuzbowego nad wszystkimi pracownikami, w tym udzielanie urlopéw, kierowanie na
wyjazdy stuzbowe i szkolenia oraz inne dokumenty kadrowe, nadzorujac przestrzeganie

dyscypliny pracy,
podpisywanie sprawozdan budzetowych, finansowych,

podpisywanie i zatwierdzanie do wyplaty faktur, rachunkéw, delegacji stuzbowych, list
wynagrodzen pracownikéw oraz innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywania
wydatkow w ZOK,

podpisywanie umdéw z podmiotami zewnetrznymi,
wystgpowanie w zaleznosci od potrzeb z wnioskami o udzielenie dotacji,
celowe i trafhe wydawanie srodkéw finansowych,

dbatosé¢ o wyglad obiektu ZOK oraz jego otoczenia.
§2

1. Upowaznienia udziela si¢ na czas od 01.10.2021 roku do czasu ustania stosunku pracy
pracownika lub odwolania niniejszego upowaznienia.

2 Udzielone upowaznienie dotacza si¢ do akt osobowych pracownika.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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